PHU LUC 2: CAC BIEU MAU TO CAO CHI TIET
BM 01 .TC

........... 6} T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (7)) Poc ldp - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN GHI NOI DUNG TO CAO TRUC TIEP

Hoém nay, vao hdi... gio... ngay .thang ...ndmtai ........ooooviiiii

I. Thanh phan lam vige gom

1. Nguoi tiép nhan t6 céo:

- Ong (BA) o, (111 (| R
- Ong (ba) ........................................... chue VI o

Ong ST ) PP
Piachi cooovviiii SO dién thoai lién hé: ..................

S6 CMND/hd chiéu, ngay cp, noi clp: ...........ccevvvvvvnnnnnn. (3) e
II. N§i dung t6 cao:
............................... ornennens () s

............................... e (8) i
Budi lam viéc két thiic vao ..... gid .... cling ngay (hodc ngiy .../.../.....)
Nguoi to cao da doc lai (hodc duge nghe doc) bién ban va xac nhan.

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

Ngui td cdo Nguoi tiép nhan t6 ca0
(K, ghi rd ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau néu cd)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chic, don vi t1ep nhén t6 cdo.

(3) Néu khong c6 CMND/hg chiéu thi ghi c4c théng tin theo gidy to thy than.

(4) Ghi r3 nhitng ndi dung t6 c4o va nhitng thong tin khéc lién quan (néu cb).

(5) Dénh sb thir tu va ghi 15 tén thong tin, tai liéu, bing chimg, sb trang cta timg tai lidu, tinh
trang cua thong tin, tai lidu, béng chimng.

(6) Yéu cau cua nguoi tb céo trong truorng hop nguoi tb cao yéu ciu duoc glu bi mat thong tin,
théng bao viéc khong thu ly giai quyét t6 cdo, thong bao két qua giai quyét td céo..



BM02.TC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

w.(1)..., ngay... thang...ndm...

PON RUT TO CAO
Kinh giri: ...ooovveeeiiiiiiinnn (2) e e
TN tOI A, oo () I P
Dia cl}i: .................................................................. P
Toéidenghi vOi ..oeevevnniiiiiiiiniin (2)....cho t61 rat ndi dung to
CAD iivrvireinenienaneenens 4)
NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodc diém chi)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Dia danh.

(2) Chirc vy, chirc danh ciia ngudi giai quyét t6 cdo.

(3) Ho va t&n ngudi 1am don rit tb cdo. Trdng hop nhidu ngudi t6 céo thi 6 chir ky (hoic diém
chi) ctia ngudi dai dién hoic nhimg ngudi td cdo.

(4) Ghi rd ting ndi dung td cdo durge rit hodic rit toan bd ndi dung t cdo trong don tb cdo ngay
...thang... ndm...



BMO03.TC

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc lap - Tr do - Hanh phiic
CHUQUAN(1) e
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)

we.(3)...., ngay ... thang ... ndm ...

BIEN BAN
Ghi nhén viéc rat té cio
Viao hoi... gior ... ngdy ... thang ... ndm ........ B ) PP 3)
T6i 14 .....(4) 44 1am viéc truc tiép v6i ................. (5) vé viéc d& nghi rat ndi dung tb
céo. Ong (ba) ....(5) d& nghi véi ........ (6)chorit ........ ) TR
Bubi 1am viéc két thuc héi ....... gio...... _phit ciing ngay (hodc ngay ....... ],

Bi€n ban nay d4 duoc doc cho ngudi rit to cdo nghe va xac nhin dudi day.
Bién ban dugec 14p thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc chi quan trie tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chirc ngudi lp bién ban cong tac.

(3) bia danh.

(4) Ho va tén, chic danh, chic vu, co quan, td chic cua ngudi 14p bién ban ghi nhén viée rit tb
cdo.

(5) Ho va tén ctia ngudi it t6 céo hodic ngudi dai dién.

(6) Chirc vy, chirc danh ctia ngudi giai quyét b céo.

(7) Ghi & timg ndi dung t6 céo dugc rut hodc rit toan bd noi dung t& c4o trong don td cdo ngay
...thang...ndm....



BM04.TC

(D)o, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Dgc ldp - Tw do - Hanh phic
$é: /.- @ , ngay.... thdng.... nam....
V/v chuyén don t6 cao
Kinh gui: ...oovvviviiiiiiiiiin (5)
Ny ooodeevid iy e, (2) nhan dugc don tb cdo ctia 6ng (ba) .......ceuvveneeeee. (6)
DI ChI: oot s e e
Don €O N1 QUNG! .oveiiiri s N
Sau khi xem xét ndi dung don va cén cir quy dinh ctia Ludt t0 €40, ...cccvcrrrrirecnnnnne, (2)
chuyén don td cdo cia dng (ba) ......coevvvviiiiiiiniiininennnnn. (6) dén ..o (5)

dé giai quyét theo quy dinh ctia phép luat.

......................... (8)
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Nhur trén;
-....(6);

- Luu: VT; ... (4).

Ghi chu:

(1) Tén co quan, tb chirc, don vi cAp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh vin ban chuyén don té céo.

(3) Chir viét tit tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh vin ban chuyén don.

(4) Chir viét tit tén don vi soan thao van ban chuyén don.

(5) Chirc danh thd trudng co quan, tb chirc, don vi c6 thim quyén giai quyét té cdo.
(6) Ho tén ngudi td co.



BMO05.TC

........... (Deeeenenen CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) R Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: ... /TB-..... , hgay ... thdng ... ndm
THONGBAO
Ve viéc khong thu Iy gidi quyét t6 cdo

Ngay ... thdng ... ndm ........... (3) ..... 3 nhén dugc té cdo cua ...(4)... véi ndi dung:
.................................................. ) T RO
(T6cdodo .....c..ococvvvnnnn..... TS () P chuyén dén).
Sau khi nghién ciru, xem xét thay rang ndi dung t6 cao néu trén khong du di€u kién dé
thu ly giai quyét.
Ly do: e (7) e,

Viy thong béo dé 6ng (ba) biét./.

Ngudi dirng dau

Noi nhin: co' quan, to chirc, don vi
- Ngudi to céo; (ky, ghi rd ho tén, dong dau)
-...(6)..

- Luu: VT, hd so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cip trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh thong bao.

(3) Ngudi c6 thdm quyén giai quyét tb cdo hoic co quan, td chic, don vi ban hanh Thong bao
(4) Ho tén, dia chi ciia ngudi t cdo.

(5) Noi dung tb cao khong duoc thuy ly.

(6) Tén co quan, t6 chirc, don vi hoc tén, chirc vy, chitc danh ngudi co thdm quyén da chuyén
td céo d6 dén ngudi giai quyét t6 cdo (néu cb).

(7) Can cir phap ly da 4p dung dé khong thu Iy g1a1 quyet to céo (diéu, khoan, tén vin ban va
ndi dung quy dinh vé trudng hop khong thu 1y giai quyét t6 céo).



BM 06 .TC

........... 6} . CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

......... 2)eeeennen. Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: ....... /TB-..... e ey NAY ... thdng ... ndm

THONG BAO
V¢ viéc khong thu Iy gidi quyét té cdo tiép

Ngay ... thdng ... ndm ...... .. (3).... d3 nhan duoc tb céo tiép véi ndi dung:
...................................... (4) oottt ettt ettt
(T6 cdo do ... TR (=) ISR . .. chuyén dén). )
Céc ndi dung t6 co néu trén da duoc.... (6) g1a1 quyet tal (7)... nhung ngudi to cdo
tiép tuc t§ cao véily do: ...... (8) oo

Sau khi nghién ctru, xem xét thiy ring cac noi dung tb cdo trén da dugc giai quyét ding
phap luét. Do do, can cir quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 cua Luét t§ co, khong c6 co s&
@& thy 1y giai quyét lai td céo trén.

Viy .. .(2)... thong bao dé _nguoi tb c4o, co quan, tb chirc, don vi, c4 nhén c6 lién quan
biét. Néu khong co tinh tiét méi, d& nghi chim dut viée td céo, viéc xem xét, giai quyét
cac ndi dung tb céo néu trén./.

Nguwdi ding diu
Noi nhin: co quan, tb chirc, don vi
- Ngudi tb céo; (ky, ghi r& ho tén, dong dau)
-9
-...(6)...;
-...09)...;

- Luu: VT, hd so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, tb chirc, don vi cép trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, ) chirc, don vi ban hanh thong béo.

(3) Ngudi c6 thdm quyen giai quyét td céo hodc co quan, t6 chirc, don vi ban hanh Thong béo.
(4) Cac ndi dung to céo tiép va nguorl bi t6 cdo trong céc ndi dung dé.

(5) Tén co quan, tb chirc, don vi hozic ho tén, chirc vu, chirc danh ctia c nhén c6 thdm quyén da
chuyén t co tlep den ngudi c6 thim quyen giai quyét lai tb céo (néu co).

(6) Nguoi da giai quyét t& céo theo thim quyén.

(7) Néu tén, s6 hiéu cua cac vén ban giai quyét tb cdo va ngay, thang, ndm ban hanh.

(8) Néu ly do ngudi tb céo t6 cdo tiép. _Trong trudng hop ngudi tb céo khong néu duoc ly do t6
céo tiép thi ghi 6 1a "...nhung ngudi t6 cdo tiép tuc t6 cdo ma khong néu 15 ly do 6 c4o tiép".
(9) Ngudi bi t6 céo.



BM07.TC

........... €} . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () T Poc lap - Tw do - Hanh phiic
e, NEAY ... thdng ... ndm.....

PHIEU PE XUAT THU LY GIAI QUYET TO CAO

Kinh gri: ..ooevvvnenennnnnnie. (3) e
(0] 174 (o ) ()i
DPiachi: ....... SRTTIPI P ERPPIS
Co ndi dung to cao ghdén..............o.ll (5) i,
Noi dung t0 céo:
Can cir ndi dung t6 cdo, quy dinh vé thAm quyén giai quyét td cdo tai ....... (3 R ;
Sau khi kiém tra cac diéu kién thy ly, dénghi..cooooeeevvnnnnn () ASTTRT xem xét,

quyét dinh viéc thu ly giai quyet t6 céo néu trén./.

Ngwdi dé xuit

Noi nhin: (ky, ghi rd ho tén, dong déu - néu cd)
- Nhu trén;

- Luu: VT, ho so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cp trén truc tlep (néu c6).

(2) Tén co quan, td chirc, don vi lap phleu dé xuat.

(3) Chirc danh cuia nguoi giai quyét tb céo.

(4) Ho ten nguoi td céo (hodc ngudi dai dién cia nhitng ngudi t6 cao)

(5) Nguoi co thdm quyén giai quyét hodc co quan, t4 chirc, don vi tiép nhén t6 cdo.
(6) Biéu, khoan, vin ban quy dinh vé thim quyén giai quyét tb cdo.



BMO08.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc lap - Tr do - Hanh phiic
TEN COQUAN,TO0 = el
CHUC (2)
./QD-...(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH
Thu Iy t6 cdo
...................... 6

Can ctr Diéu 29 Luat T cao ngay 12 thang 6 nam 2018;
Cin ctr Piéu 9 Nghi dinh s6.../2019/ND- CP, ngay... thang ... ndm 2019 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phép td chirc thi hanh Luét T céo;

Canclr .o e () I

Xét A8 nghi CUA ...eeveeeeeeieeieeeeeeene, (7) ..................................................
QUYET PINH:

Piéu 1. Thuy ly tb céo d6i voi: ......... (8) ngay...thdng..ndm .................coevininnnnnn.

Noi dung t cao duorc thuly:.......... (0t

Thoi han idi qUYEE 18 CAO 1A ....uuvveieiie et e eeee e e

Piéu 2. Cac ong (ba)......... -(10)... va co quan, tb chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhgn: (Chit ky, dau)
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, ho SO.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to churc chi quan tryc t1ep (néu c6).

(2) Tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, t§ chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh.

(5) Chirc danh clia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Véan ban quy dinh chirc néng, nhi¢m vy, quyén han ctia co quan, t chitc ban hanh quyét dinh.
(7) Ngudi dé nghi thu ly.

(8) Nguoi bi tb cao.

(9) Céc ndi dung té céo dugc thu ly.

(10) Tén co quan, tb chuc, don vi bi t cdo; ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi ctia c4 nhan bi t§
céo.



BM09.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) CHUQUAN(1) Péc lap - Tr do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TOCHUC(2) = s

S6: ..../TB-...(3)... w.(4)..., ngay ... thdng ... ndm
THONG BAO
Viéc thu ly to cao
....(5)...d3 nhén dugc don t6 céo cua........ (6) ngay ...... thang.... ndm ....., td cdo hanh
vi vi pham phép luét cua ....(7)....
Theo quy dinh cta phapludt, ................. TETCPPPITRIY (8) i ]
Vay théng bdo d€ ..................... (6) biét va thuc hién quyén, nghia vy clia ngudi to

cao theo quy dinh cda phép luat./.

CHUC VU CUA NGUOIKY
Noi nhin: (Chit ky, dau)
e (6);
-Luu: VT
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc chii quéan tric tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc ban hanh théng béo.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc ban hanh théng bao.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, t6 chirc ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén cta ngudi t§ céo hodc ngudi dai dién.

(7) Tén co quan, t6 chie bj t6 c4o, ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhan bi t6 céo.

(8) Ngudi 6 thdm quyén giai quyét td céo, thu 1y hodc khong thu ly t6 céo. Trudng hop thu ly
thi ghi rd ndi dung thu ly va thoi han giai quyet t6 cdo. Truong hop khoéng thy 1y t6 cdo thi ghi &
ly do khong thy ly. Trudng hop do co quan, t6 chirc, ca nhén c6 thim quyén chuyén dén thi phai
ghi t6 c4o do co quan, t6 chirc c4 nhan c6 thAm quyén chuyén dén.



BM10.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA
. CHU QUAN (1) Poc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)

Sb: ...../TB-...(3)... w{d)..., ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
Veé ndi dung t6 cdo

....(5)...d3 nhan dugc don t§ céo v& hanh vi vi pham phép luat

cua....... ()
Theo quy dinh cta phap ludt, .......... et RISTTTeOS ) NPT I
Véy thong bao de ................. (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ctia nguoi bi to cdo

theo quy dinh cta phép lugt./.

CHUC VU CUA NGUOIKY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
- e (6);
-Luu: VT
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc chii quéan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc ban hanh théng béo.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc ban hanh thong bao.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, t6 chirc ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén ctia ngudi bj t6 cdo.

(7) Ngudi c6 thdm quyén giai quyét tb cao da thu 1y t6 céo (ghi rd ndi dung thy Iy t6 céo va thoi
han.



BM11.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN(1) Pjc lip - Tr do - Hanh phiic
TEN CO QUAN,TOCHUC(2) = e

Sb: ...... /QP-...(3)... wi(4)..., ngay ... théng ... ndm
QUYET PINH
Thanh 1ip Poan (T5) x4c minh ndi dung t cdo
.............. € N

Cén ctr Luat TS céo ngdy 12 thang 6 nim 2018;
Cén cir Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ...thang ... nam 2019 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép t6 chirc thi hanh Luat T6 céo;

LOF: 15 1 o1 S PP PPN (6) e ;

Can el ..o () e ;

Xét dé nghi cua(8) ........................................... ,
QUYET DINH:

Bleu 1. Thanh l&4p Poan (T4) x4c minh ndi dung tb céo, gOM: .o,

1. Qng (2} TR chicvu.....cooviiviiiii - Truéng doan (T4 truéng);

2.0ng (bd).....c.cunnnn.nn chic VU....coooviviiiiiii - Thanh vién;

Dieéu 2. Doan (T6) xac minh ¢6 nhi¢ém vu ki€ém tra, x4c minh ndi dung t6 céo

....................................................... (9)- e

Thoi gian tién hanh xdc minh la......... . ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (T) xac minh thuc hién céc quyén, nghla vu, trich nhiém quy dinh tai cac diém a,
b, c, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Pidu 11 cta Luat Té cio.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) .. (10)...,...(11)...., co quan, td chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan va
cac dng (ba) c6 tén tai Piéu 1 chlu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOIKY
Noi nhgn: (Chit ky, dau)
- Nhu bicu 3;
- Luu: VT, ho sO.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chi quén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, t chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, t chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh.

(5) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc niing, nhi¢m vy, quyen han cua co quan, tb chirc ban hanh quyét dinh.
(7) Véan ban giao nhiém vu xac minh ni dung t6 c4o.

(8) Ngudi dé nghi thanh 14p Poan (T6) x4c minh noi dung t6 céo.

(9) Céc ndi dung t6 céo duoce glao Xac minh.

(10) Ngudi ding dau co quan, t6 chitc c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh x4c minh.
(11) Tén co quan, td chirc b t§ céo; ho tén, chirc vu, chirc danh ciia c4 nhan bi t6 c4o.



BM12.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAV.
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tr do - Hanh phiic
POAN(TO)XACMINH = e
NOI DUNG TO CAO

w(2)..., ngay ... thang ... ndm

BIEN BAN

.............. ) NP
Vo héi....gio...ngdy...thang...nam ...... BT e,
Poan (Td) x4c minh t6 c4o dugc thanh 14p theo Quyét dinh s6 ..../QD... ngdy.../.../...
ClA...c.vvenn. , gom
L1.ONg (D) cnveiie i chfc Vi .....ooovviiiiininnnn.,
2,008 (DA) voviiniiii e choicvy ...,
Tién hanh lam vi€c véi: ...l (B) oo,
NoOi dung [am VIi€C: ...covvevniniiiiinnnnn. (5) e

Budi lam viéc két thuc héi... gio... pht ciing ngay (hodc ngdy ... ./..) e,
Bién ban nay di dugc doc cho nhitng ngudi ciing 1am viée nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban dugc 14p thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hodic diem chi) (*) (Tirng thanh vién lam viée ky)
Ho va tén Heo va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chic ban hanh Quyét dinh thanh 14p Poan (T6) x4c minh.
(2) Pia danh.

(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc truc tiép véi ngudi td cdo, ngudi bi tb cdo, Bién ban
lam viéc v6i co quan, t6 chirc, c4 nhan, dé thu thap thong tin, tai liéu, bing chimg lién quan dén
ndi dung tb céo..

(4) Ho, tén, chu'c danh, dia chi, s dién thoai lién h¢ (neu c0) clia nhitng ngudi cung lam vige.
Ngudi cing 1am viée c6 thé 1a: ngudi tb cdo, ngudi bi td céo... Pai dién co quan, tb chire, don vi
hodc c4 nhan c¢6 lién quan.

(5) Ghi ndi dung l1am viéc; y kién ctia nhimg ngudi ciing lam viéc, cta thanh vién Poan (T) x4c
minh.

(6) Tén co quan, td chirc, c4 nhan lién quan dugc Poan (T8) x4c minh giao bién ban.

(*) Trudng hop c6 ngudi khong ky thi phai ghi rd trong bién bén.

(**) Dai dién Doan (T&) x4c minh ndi dung td céo ky vao tirng trang ctia Bién ban.



BM13.TC

........... 0} T CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeeennes Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: /... ceven e, BGAY ... thdng ... ndm

V/v cung cdp thong tin, tai
li¢u, bang chirng

Kinh giri: .................. ()
Ngay ... thang ... ndm............... (4)... d3 ban hanh Quyét dinh $6...... /QD-... thanh l4p
Poan/Té xéac mmh ndi dung tb cdo. Poan/Td xac minh dang tién hanh x4c minh ndi dung
SAU .ttt ieeeeeieeaannanaas () P
Theo quy dinh ctia phap luat va dé phuc vu viéc giai quyeét t6 cdo, .......... (2)eeeeeernne
dénghi.............. (3) i cung cép cho Poan/T6 xac minh t0 cdo nhimng
thong tin, tai lidu, bang ching sau day:..................... (6)eereereererreieeeeeciree e

Pé nghi .. (3)... chuin bi day du nhitng thong tin, tai 11eu bang chimg néu trén va g
cho Doan/To x4c minh t6 cdo trude ngy .. ...thang. ..

............................................. (7)
Réat mong nhdn dugc su quan tdm, hgp tac cua ........ 3) /
Nguwdi dirng diu co quan, tb chirc,
Noi nhin: don vj @& nghij cung cip thong tin, tai
- Nhu trén; li€u, bing chirng )
- Luu: VT, ho so. (Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, tf) chue, don vi cép trén tryc tlép (néu cb).

(2) Tén co quan, to chire, don vi giri van ban dé nghi cung clp thong tin, tai liéu, bang chung.
(3) Tén co quan, to chuc, don vi, ca nhén dugc dé nghi cung cap thong tin, tai liu bing chimg.
(4) Nguoi g1a1 quyet t6 c4o hogic ngudi dimg d4u co quan, td chirc, don vi duge glao nhiém vy
x4c minh ndi dung t6 c4o da ban hanh quyét dinh thanh 14p Poan/T$ xac minh ndi dung td céo.
(5) Noi dung t6 c4o duoc giao xac minh (lién quan dén céc thong tin, tai liéu, bing chimg dang
& nghi cung cap)

(6) Céc yéu cau dbi véi thong tin, tai licu, bing chimg d& nghi cung clp. )

(7) Dia chi nhin thdng tin, tai lidu, bing chimg hodc ngudi duge giao truc tiép nhan thong tin, tai
liéu, bang chimg.



BM14.TC

........... C) . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2).ceeeenn. Doc lip - Tw do - Hanh phiic
’ GIAY BIEN NHAN ’ ’

V¢ viéc tiép nhin thong tin, tai li¢u, bing chirng lién quan dén ndi dung t6 céo
Vao hdi gior .....ngdy.....thang ....ndm ....., tai .......... (€ ) RPN
Bén nhén thong tin, tal li€u, bang ching:......................... (4)eeeeiiiiiiiii,
Bén giao thong tin, tai liu, bing chimg:
........................................... (5] e
b3 giao, nhén thong tin, tai li€u, bang chiing sau day
P P () P
e et ee ettt
PR

Giy bién nhan nay dugc l4p thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

Bén giao ) Bén nhin ]
(Ky, ghi vd ho tén, dong dau - néu co) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu cd)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi tiép nhan thong tin, tai liéu, bing chung.

(3) Pia diém giao, nhin thong tin, tai liéu, bing chu'ng

(4) Ho, tén, chirc danh, don vj cong tac cia ngudi nhén thong tin, tai liéu, bing chimg.

(5) Ho, tén, chirc vy, chirc danh, don vi cong tac hodc dia chi clia ngudi giao thong tin, tai lidu,
bang chimg.

(6) Loai thong tin, vit mang tin, tén, sb trang, tinh trang tai liéu, bing chimg.



BM15.TC

........... ) . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () I Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... veeveeveen, NGAY ... thdng ... ndm

Dé ¢6 co s& cho viéc két luan nodi dung tb cao bao ddm chinh x4c, khach quan,.. .(2)...
trung cau giam dinh céc thong tin, tai liéu, bing ching sau day:

Vay d& nghi ...(3)... tién hanh giam dinh va gtri két qua cho ...(2)... treée ngdy.. .thang...
nam...

(2) ctr ong (ba)...(5)... 1a thanh vién Té x4c minh t céo tryuc tiép ban giao cac tai lidu,
bang chimng va nhan két qua giam dinh.
Kinh phi giam dinh (néu phai chi tra) do .. .(2)... chi tra theo quy dinh.
Rét mong su quan tdm, hop tac cuia .. .(3)..../.

Ngudi ditng diu co quan, td chire,

Noi nhin: don vij trung ciu giam dinh
- Nhur trén; (ky, ghi r6 ho tén va déng dau)
- (5.

-...(6)...;

- Luu: VT, hd so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cip trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chuce, don vi trung cAu giam dinh.

(3) Tén co quan, t6 chirc dugce tnmg cAu gidm dinh.

(4) Céc thong tin, tai lidu, bing chimg dé nghj gidam dinh va ndi dung cin giam dinh.

(5) Ho tén, chuc vu, chirc danh ciia ngudi duogc cir ban giao thong tin, tai liéu, bing chimg, tiép
nhén két qua giam dinh.

(6) Pon vi, bd phan quan 1y tai chinh ciia co quan, t6 chirc, don vi d nghij trung ciu giam dinh.



BM16.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tr do - Hanh phiic
POAN (TO)XACMINH e
NOI DUNG TO CAO

wer(2)..., ngay ... thang ... ndm

BAO CAO
Két qua xdc minh ndi dung té cio
Kinh gii: ...oooviviiiiiiiiiin (3)eieiiiiiiiii
Thue hién Quyét dinh s6.../QP... ngay .../.../......... (01 F: R 4)
Tirngay .../../... dénngay .../.../....... , Poan (T8) x4c minh da tién hanh x4c minh ndi
dUNE 16 CAO AT VOI: ..vvvvveeeee e, .(5)
Poan (T4) xac minh ndi dung té cdo béo cdo két qua x4c minh ndi dung tb céo, nhu sau:
1. Két qua xac minh: ...........eevveennn. (6) ittt
2. Nhén xét, danh gid: ..................... (7 e
3.Kiénnghi: .oooovvvveeeeeeeeeeen () ettt

Trén day 12 bao céo két qua xac minh ndi dung td cdo, dé nghi... (3)... xem xét, chi dao./.

TRUGNG POAN (TO) XAC MINH

Noi nhin: *)
- Nhu trén; (Chit ky)
- Luu: Vf 'ho so.

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t4 chirc ban hanh Quyét dinh thanh 14p Doan (T6) x4c minh.

(2) bia danh.

(3) Ngudi dimg diu co quan, tb chirc ban hanh Quyét dinh thanh 13p Poan (T4) x4c minh.

(4) Ngudi ban hanh, trich yeu Quyét dinh thanh 14p Poan (T6) x4c minh.

(5) Tén co quan, t6 chirc hoic ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi clia c4 nhén bj t6 c4o va tém
tit noi dung t6 cdo.

(6) Két qua xac minh theo tirng noi dung t6 €40, ndi dung gidi trinh cta ngudi b t6 cdo.

(7) Nhén xét, danh g1a theo timg nodi dung t4 céo, trong d6 néu rd cén ¢t phap lujt dé xéac dinh c6
hay khdng c6 hanh vi vi pham phép luat, ndi dung t6 cdo 1a td céo dung, diing mot phin hodc sai;
viéc ¢ y tb c4o sai (néu c6); nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phép luit cuia nguoi bi tb
céo, co quan, t6 chic, c4 nhan khac (néu c6); xac dinh trach nhiém cua timg co quan, t chirc, ca
nhén lién quan dén noi dung t6 co.

®) Kién nghi xtr ly dbi véi co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 hanh vi vi pham; céc bién phap can thiét
dé bao vé loi ich ciia nha nude, quyen va loi ich hop phép cua co quan, t6 chirc, c4 nhan.

(*) Truong Poan (T4) x4c minh ndi dung tb cdo ky vao tung trang cta Bao cdo.



BM 17.TC

........... (D, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) TP Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: .../QP-..... veevee ooy, NIAY ... thdng ... ndm
QUYET PINH
Veé viéc gia han giai quyét t cdo
................ (B)eeeiiiiiannnnn,

Can oir Ludt t6 cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;
Can cir Thong tu s0 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 caa Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quy¢€t to cao;

(0211 o1 | ST (B) e ;
Xét dé nghi clia.......ovvvneiirineeeiiinnnnne, (5) i

QUYET PINH:
Pidu 1. Gia han giai quyét t6 cdo d6i véi ....(6)... vé& viéc ....(7)... da duge thy Iy tai Quyét
4111« R PP PP ()i
Thoi gian giahanla .................. ngdy lam viéc, ké tir ngay .......... €) T
Pitu2. ............. Q1) TR chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguwoi giai quyét té cdo

Noi nhin: (k, ghi rd ho tén va déng daw)
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, ho so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, tf) chire, don vi cép trén tryc tlép (néu cb).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh gia han giai quyét t6 céo.

(3) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cia co quan, t chirc, don vi ban
hanh quyét dinh.

(5) Ngudi dé nghi gia han.

(6) Tén co quan, t6 chirc, dom vi bi t6 céo hoic ho tén, chitc vu, chirc danh, dia chi ctia ca nhan bi
t6 cdo.

(7) Tém tit ndi dung vu viée td cdo.

(8) Sb, ngay, thang, ném ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thu ly.

(9) Ngay hét han giai quyét tb cdo theo quyét dinh thy ly.

(10) Tén co quan, tb chirc, don vi, ¢4 nhan c6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.
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TEN CO QUAN, TO CHUC  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

'CHU QUAN (1) Péc lap - Ty do - Hanh phiic

TEN COQUAN, TO0 e

CHUC (2)
S6: ... /KL-....(3).... .(4)..., ngay ... thang ... ndm
KET LUAN NOI DUNG TO CAO
DOi VO .evrnnnnnnn. () T

NEAY..foory e, (2)... 43 ban hanh Quyét dinh sé.../QD-... thu Iy té cdo dbi
10 PP (5) o

Cin cir ndi dung t6 céo, giai trinh cia nguoi bi t6 co, két qua x4c minh ndi dung t6 céo,
cac tai liéu, chimg cir ¢6 lién quan va d6i chiéu véi cac quy dinh cta phap ludt,... (2)... két
luan ndi dung té cdo nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung 10 CA0I (6) «evvveeeeeeeee e

2. Cin cir phéap ludt dé xac dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phap luat (7)

3 KEIUAN: o, (8) +eeereeeee et e

4. Céc bién phap xir ly theo thdm quyén can thyc hién va kién nghi: ................ 9)
NGUOI GIAI QUYET TO CAO

Noi nhign: (Chit ky)

- (D

-...(10)..;

- (1)

-..(12)..

-...(13)..; Ho va tén

-...(14)..;

- Luu: VT, ho so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chu quan tn,rc tlep (neu cd).

(2) Tén co quan, t6 chirc két luén ndi dung t0 cdo.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc két luin ndi dung td cdo.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, t6 chirc bi t& céo hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhan bi t6 cdo.

(6) Két qua xac minh theo timg ndi dung tb cdo, ndi dung giai trinh cta ngudi bi t6 cdo.

(7) Néu rd cédn cir phap luat de xéc dinh cd hay khong c6 hanh vi vi pham phép luét.

(8) Két luan timg noi dung t6 céo, trong d6 néu 15 ndi dung t6 céo 1a tb cao dung, diing mdt phin
hogc sai; vi€c c0 ¥ t6 c4o sai (néu c0) két luéin vé hanh vi vi pham phép luat cia ngum bi 6 c4o,
co quan, td chire, c4 nhan khac (néu co); nguyen nhén; trach nhi¢ém cua ngudi bj to céo, co quan,
td chirc, c4 nhéan c6 lién quan trong nhitg ndi dung té céo diing hoic ding mot phén; thiét hai v&
vt chét, tinh than do hanh vi vi pham phéap luat gay ra; dbi tuong bi thiét hai; nhimg ndi dung vi
pham phép luit, sai 1Am hogdc khong phu hop cua viée giai quyét td céo trude d6 (néu c6) va
trach nhiém cua co quan, td chiic, don vi, ¢4 nhén ¢ lién quan.

(9) Céc bién phap xtr 1y theo thim quyen can thue hién; kién nghi co quan, tb chirc, ca nhan khac
ap dung céc bi¢n phép xir Iy theo tham quyén d6i véi co quan, td chirc, ca nhan c6 vi pham phap
luat; kién nghi co quan ¢ thdm quyén xem xét sira ddi, bd sung chinh sach, phép ludt, 4p dung
cac bién phap cAn thiét @ bao vé loi ich ctia Nha nude, quyén va lgi ich hop phép cia co quan,

td chirc, c4 nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nudc cp trén.



(11) Co quan thanh tra nha nuée cung ca"lp.

(12) Nguei bi t6 cao (trong trudmg hop van ban Két luan c6 théng tin thude bi mat nha nuéc,
théng tin ¢6 hai cho ngudi t6 céo thi phai trich vin ban, luge bé thdng tin d6 truéc khi giri cho
ngudi bj td céo). )

(13) Tén co quan, t3 chirc, c4 nhén quan ly ngudi bj t6 céo. )

(14) Tén co quan, tb chirc, ¢4 nhan khéc c6 lién quan duogc nhén két luin.



BM 19.TC

........... €5 . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... () T Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ..../TB-...... veeveeeean, NEAY ... thdng ... ndm.....
THONG BAO
Két qua giai quyét t6 cdo
......... (3)...........da co két luén néi dung t6 céo d01v01 UURURRRRIN C: 3 IO
Theo quy dinh ctia phép luét vé t céo va theo yéu clu clia ngudi tb céo 1a dng
((oF:) P s AIacChis. ;
..................... 2)........ve........thong béo két qua giai quyét t6 co néu trén nhu sau
........................................................... (5) e
Vay ........... (2)..... thongbao d€ dng (ba) ..........covvvvvivniiniiiiiii biét./
Nguoi dirng dau

Noi nhin: co’ quan, té chirc, dom vi
- Nguoi t6 céo; (K, ghi ré ho tén va doéng diu)
-...(6)...;
-.(D..y

- Luu: VT, hd so.

Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cAp trén tryc tiép (néu cb).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi ban hanh thong bao.

(3) Nguoi giai quyet tb céo.

(4) Tén co quan, td chirc, don vi bi td céo, ho tén, chirc vy, churc danh, dia chi ca nhén bj t6 céo.
(5) Két qua xé&c minh, két luan ndi dung té cdo, ndi dung quyét dinh, vén ban xu ly t6 cdo.

(6) Co quan, td chirc, don vi, c4 nhan c6 thAm quyén da chuyén t6 cdo dén ngudi giai quyét
tb céo (néu co).

(7) Co quan, t§ chirc, don vi d4 xac minh ndi dung t§ céo.



