
PHV LVC 2: cAc BIEU MAu TO cAo CHI TIET

BMOl.TC

......... (2) .
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l{ip - TV do - Hanh phuc
........... (1) .

BIEN BAN GHI NQI DUNG TO cAo TRVC TIEP

'" ,:l,.., , ha w'Hom nay, vao hOI gw ngay t ang nam tai ..
I. Thanh ph§n lam vi~c gAm:
1.Nguoi ti~p nhan t6 cao:
~ , hu- Ong (ba) c uc V\l ..
~ , hu- Ong (ba) c uc V\l .

2. Ngiroi t6 cao (hoac ngiroi dai dien cho nhtrng nguoi t6 cao):
Ong (ba) ; .
. hi S"d'" th '1'" h"Dia c I 0 len oar len e: .

S6 CMNDlhQ chien, ngay cAp, noi cAp: : (3) : .
II. NQidung tA cao:
.......................................... (4) .
III. Thong tin, tai li~u, bing clnrng do nguot tA cao cung cip:
.......................................... (5) .
IV. Yeu c§u ciia nglliri tA cao:
.......................................... (6) .
Bu6i lam viec k~t thuc vao ..... gio .... cung ngay (hoac ngay .../ .. .1 )
Ngiroi t6 cao dff dQC lai (hoac dircc nghe doc) bien ban va xac nhan,
Bien ban diroc l~p thanh 02 ban, m6i ben giu 01 ban.',

Nglfiri tA cao
(Ky, ghi ro h9 ten ho(lc diim chi)

Nglfiri ti~p nh{in tA cao
(Ky, ghi ro h9 ten, dong ddu niu co)

Ghi chu:
(1) Ten CCYquan, t6 chuc, dan vi cdp tren tf\lCti~p (n~uco).
(2) Ten CCYquan, t6 chuc, dan vi ti~p nh~ t6 cao.
(3) N~ukhong co CMNDlhQchi~uthi ghi cac thong tin thea gidy to-tuy than.
(4) Ohi ro nhiing nQidung t6 cao va nhiing thong tin khac lien quan (n~u co).
(5) Danh s6 thu tV' va ghi ro ten thong tin, mi li~u,bfutgchUng,s6 trang cua tUngtai li~u, tinh
tr~ngcua thong tin, tai li~u,bfutgchUng.
(6) Yeu cAucua ngum t6 cao trong try~g hgp ngum t6 cao yeu cAuduQ'cgiu bi m~t thong tin,
thong bao vi~ckhong th\lly giai quyet to cao, thong bao k~t qua giai quy~t t6 cao...



BM02.TC

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
BQc l,p - TV do - Hanh plnic

...(l)..., ngay ... thdng ...nam ...
BON RUT TO cAo

Kinh giri: (2) .
Ten t6i ill: (3) .
Via chi: .
T:· d~ h' ,. (2) h tAO 't A' d tt..01 e ng !vat ....c 0 01ru nQl ung 0
cao (4)

NGuffi RUT TO cAo (3)
(Chit IcY hodc [liim chi)

HQ va ten

Ghi chu:
(1) Dia danh.
(2) Chirc vu, chirc danh cua ngiroi giai quyet t6 cao.
(3) HQva ten ngiroi lam dan rut t6 cao, Truong hop nhieu ngiroi t6 cao thi co chtr ky (hoac di~m
chi) cua ngiroi dai dien hoac nhtmg nguoi t6 cao.
e4) Ghi ro tirng nQi dung t6 cao diroc rut hoac rut tom bQnQi dung t6 cao trong dan t6 cao ngay
...thang ... nam ...



-----------------------------

BM03.TC

TEN CO QUAN, TO
CHUC

CHuQuAN(l)
TEN CO QUAN, TO

CHUC (2)

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l,p - TV do - H~Dh phuc

.... (3)...., ngay ... thdng ... nam ...

BIEN BAN
Ghi Dh'D vi~c rut tAcao

, ;\.., , ha w' (3)Vao hoi, .. gl(y ngay tang nam , tai ..
T6i la (4) dff lam viec tnrc ti€p voi (5) v~ viec d~ nghi rut nQi dung t6
cao. Ong (ba) (5) d~ nghi voi (6) cho rut (7) .
Bu6i lam viec k€t thuc h6i gio phut cung ngay (hoac ngay .1.. .1 ).
Bien ban nay dffduoc doc cho nguoi rut t6 cao nghe va xac nhan dtroi day.
Bien ban diroc l~p thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban.',

NGUm RUT TO cAo (5)
(Chii IcY hoac iliim chi)

NGUm L~P BIEN BAN (4)
(Chii IcY)

HQ va teD HQ va teD

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc chu quan tnrc ti~p (n~u co).
(2) Ten co quan, t6 chirc ngiroi l~p bien ban c6ng taco
(3) Dia danh.
(4) HQva ten, chirc danh, chirc vu, co quan, t6 clnrc cua ngiroi l~p bien ban ghi nhan viec rut t6
cao.
(5) HQva ten cua nguai rut t6 cao ho~c nguOi dl;lidi~n.
(6) Cht'rcV\l, cht'rc danh cua nguai giai quy~t t6 cao.
(7) Ohi ro timg ne>idung t6 cao duQ'crut ho~c rut toan be>ne>idung t6 cao trong dan t6 cao ngay
...thing ... niim....



BM04.TC

(1) .
(2) .

S6: I (3) - (4)
VIv chuyen dan t6 cao

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
BQcl,p - TV do - Hanh phiic

, h ' ~....., ngay .... tang .... nam....

Kinh gui: (5)

Ngay j .1 , (2) nhan diroc dan t6 cao cua eng (ba) (6)
Dia chi: .
Dan e6 n9i dung: (7)
Sau khi xem xet n9i dung dan va dill err quy dinh cua Luat t6 cao, (2)
chuyen dan t6 cao cua eng (ba) (6) d€n (5)
d~ giai quyet theo quy dinh cua phap luat,

NO'i nhp.n:
- Nhir tren;
- .... (6);
- Liru: VT; ... (4).

......................... (8)
(Ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chile, dan vi cdp tren true ti~p (n~uco).
(2) Ten co quan, t6 chile, dan vi ban hanh van ban chuyen dan t6 cao.
(3) Chit vi~t t~t ten co quan, t6 chile, dan vi ban hanh van ban chuyen dan.
(4) Chit vi~t t~t ten dan vi soan thao van ban chuyen dan.
(5) Chile danh thu tnrong co quan, t6 chile, dan vi c6 thfunquyen giai quyet t6 cao,
(6) HQ ten ngiroi t6 cao.



BM05.TC

......... (2) .
CONG HOA xA HQI CHiT NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - TV do - Hanh phuc
........... (1) .

S6: .ITB- . , h ' ~........ , ngay ... tang ... nam ...

THONGBAo
V~vi~c khdng thu ly ghii quy~t t6 cao

Ngay thang nam (3) da nhan dircc t6 CaD cua (4) voi nQi dung:
.................................................. (5) .
(T6 cdo do (6) chuyen din).
Sau khi nghien ciru, xem xet thAy rfuIg nQi dung t6 CaD neu tren khong du di~u kien d~
thu ly giai quyet,
Ly do: (7) ..
V~y thong bao d~ong (ba) bi~t./.

NO'i nhQ-n:
-Ngiroi t6 CaD;
- ... (6) ... ;
- Luu: VT, he, sa.

NgU'iri dung diu
cooquan, tAchirc, don vi

(/0/, ghi ro ho ten, dong dau)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc, dan vi dp tren tnrc ti~p (n~u co).
(2) Ten co quan, t6 clnrc, dan vi ban hanh thong bao.
(3) Ngiroi co thfun quyen giai quyet t6 cao hoac co quan, t6 chirc, dan vi ban hanh Thong bao
(4) HQ ten, dia chi cua ngiroi t6 cao,
(5) Nci dung t6 cao khong diroc thu ly.
(6) Ten co quan, t6 chirc, dan vi hoac ten, chirc vu, chuc danh ngum co thfun quySn dll chuy~n
t6 cao do d~n ngum giili quy~t t6 cao (n~u co).
(7) Can cu phap Iy dll ap d\lllg d~ khong th\lly giili quy~t t6 cao (diSu, khoan, ten van ban va
n<)idung quy dinh vS truang hqp khong th\lly giili quy~t t6 cao).



BM06.TC

......... (2) .
CQNG HOA xA HQI CHiT NGHiA VI:f:TNAM

DQcl~p - TV do - Hanh plnic
........... (1) .

S6: .lTB- . , h ' ~....... , ngay ... tang ... nam ...

THONGBAo
V~vi~c khfmg thu ly ghii quy~t tAcao ti~p

Ngay thang nam (3) da nhan dircc t6 cao ti~p voi n9i dung:
...................................... (4) .
(T6 cao do (5) chuyen d~n).
C~c n9i ~ung t6 cao neu tren da duoc (6) giai quyet tai., (7)... nhung ngiroi t6 cao
." "',. l' d (8)tiep tuc to cao val y 0:.. .. .
Sau khi nghien ciru, xem xet th~y rfutgcac n9i dung t6 cao tren da duoc giai quyet dung
phap luat, Do do, can cir quy dinh tai Khoan 2 Di~u 27 cua Luat t6 cao, khong co co sa
d€ thu ly giai quyet lai t6 cao tren,
V~y ... (2)... thong bao d€ nguoi t6 cao, co quan, t6 chirc, dan vi, ca nhan co lien quan
bi~t.N~u khong co tinh ti~t m6i, d~ nghi ch~mdill vi~c t6 cao, vi~c xem xet, giiii quy~t
cac nQidung t6 cao neu tren.l.

Nui nhl)n:
- Nguai t6 cao;
- (5) ;
- (6) ;
- (9) ;
- Luu: VT, h6 sa.

Nguiri dUng diu
CO'quan, tAchuc, dO'n vi

(leY, ghi ro h(Jten, dong dd~)

Ghi chu:
(1) Ten cO'quan, t6 chilc, dan vi dp tren trvc ti~p (n~uco).
(2) Ten cO'quan, t6 chilc, dan vi ban hanh thong bao.
(3) Nguai co thfunquy~ngiai quy~tt6 cao ho~ccO'quan, t6 chilc, dan vi ban hanh Thong bao.
(4) Cac nQidung t6 cao ti~p va ngum bi t6 cao trong cac nQidung do. .
(5) Ten cO'quan, t6 chilc, dan vi ho~chQten, chilc \'\1, chilc danh cua ca nhan co thfunquy~nda
chuySnt6 cao ti~p d~nngum co thfunquy~ngiai quy~t l~i t6 cao (n~u co).
(6) Nguai dffgiai quy~t t6 cao thee thfunquy~n.
(7)Neu ten, s6 hi~u cua cac van ban giai quy~t t6 cao va ngay, thang, nam ban hanh.
(8)N~u ly do nguai t6 cao t6 cao ti~p.,Trong~ruang~Q'P ngum t6 cao khong neu duQ'cly do t6
cao tiep thi gh! r5 la "...nhung ngum to cao tiep t\lCto cao rna khong neu r5 ly do t6 cao ti~p".
(9)Ngum bi to cao.



------------- --

BM07.TC

......... (2) .
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQcl~p - TV do - Hanh phuc
........... (1) ..

, th ' ~.......... , ngay... ang ... nam .....

PHIEU DE XUAT THV LY GIAI QUYET TO cAo
Kinh giri: (3) .

Ong (bit): (4) ..
Uia chi: , ; .
C6 nQidung t6 cao giri den (5) .
NQi dung t6 cao:

Can ClI nQi dung t6 cao, quy dinh v~ thAmquyen giai quyet t6 cao tai (6) ;
Sau khi kiem tra cac di~u kien thu ly, d~ nghi (3) xem xet,
quyet dinh viec thu ly giai quyet t6 cao neu tren.',

Noi nh~n:
- Nhu tren;
- Luu: VT, he, sa.

NgrrOi d~ xu it
(kj,ghi ro ho ten, dong ddu - niu co)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc, dan vi cdp tren tnrc tiep (neu co).
(2) Ten co quan, t6 chirc, dan vi l~pphieu de xuat,
(3) Chirc danh cua ngiroi giai quyet t6 cao.
(4) HQten ngiroi t6 cao (hoac ngiroi dai dien cua nhimg nguoi t6 cao).
(5) Nguoi co tham quyen giai quyet hoac co quan, t6 chirc, dan vi tiep nhan t6 cao.
(6) Dieu, khoan, van ban quy dinh ve thfun quyen gifliquyet t6 cao.



---------- -----

TEN co QUAN, TO CHUC
CHU QUAN (1)

TEN CO QUAN, TO
CHUC(2)

S5: .... .!QD- ...(3) ...

BM080TC

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - TV do - Hanh phuc

... (4) ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYETDJNH
Thu Iy ta cao

...................... (5) .

Can cir Dieu 29 Luat T5 cao ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can cir Di~u 9 Nghi dinh s5 ...!2019IND-CP, ngay ... thang ... nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiSt mot s5 di~u va bien phap t6 chirc thi hanh Luat T5 cao;
Can cir (6) .
Xet d~ nghi cua (7) ..

" QUYET DJNH:
D°::l 1 Th I' A , dA' ,. (8)' tha Vleu 0 u y to cao 01 voi: ngay... ang nam .
NQ! .dung t? ~ao d~9'~ th? Iy,: (9) .
Th(Y!han grai quyet to cao la .
Di~u 20Cac ong (ba) ......... (l0) va co quan, t6 chirc, dan vi, ca nhan co lien quan chiu
trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.!.

Nlfi nhp'!:
- Nhu Dieu 2;

CHUC VV CUA N~um KY
(Chit IcY, ddu)

................,
- LUll: VT, h6 sa.

He va ten

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc chu quan true ti€p (neu c6).
(2) Ten cc quan, t6 chuc ban harm quy€t dinh.
(3) Chfr vi€t t~t ten cO'quan, t6 chuc ban harm quy€t dinh.
(4) Dia danh.
(5) Chuc danh cua nguOi ban harm quy€t dinh.
(6) Van ban quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quy~n h~ cua Co' quan, t6 chuc ban harm quy€t dinh.
(7) Nguai d~ nghi th\lIY.
(8) Nguai bi t6 cao.
(9) Cac n<)idung t6 cao dugc thV1Y.
(l0) Ten cO'quan, t6 chuc, dan vi bi t6 cao; hQ ten, chuc V\l, chuc danh, dia chi cua ca nhan bi t6
cao.



BM09.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC
CHuQuAN(l)

TEN co QUAN, TO CHUC (2)

S6: .... .ITB- ...(3)...

CQNG HOA xA HQI CHV NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

... (4) ..., ngay ... thdng ... ndm ...

THONGBAo
Vi~c thu ly ta cao

....(5) da nhan diroc dan t6 cao cua (6) ngay thang nam , t6 cao hanh
vi vi pham phap lu~t cua ....(7) .
Theo quy dinh cua phapluat, (8) .
V~y thong bao d€ (6) biet va thirc hien quyen, nghia vu cua ngiroi t6
cao theo quy dinh cua phap lu~t./.

Nai nhQn:
- (6);

CHUC VV CVA NGUOI KY
(Chit 10/, dau)

...............,
- Luu: VT.

HQ va ten

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc chu quan true ti~p (n~u co).
(2) Ten co quan, t6 chirc ban hanh thong bao.
(3) Chit vi~t t~t ten co quan, t6 chirc ban hanh thong bao.
(4) Dia danh.
(5) Ten co quan, t6 clnrc ban hanh thong bao.
(6) HQva ten cua ngiroi t6 cao hoac ngiroi dai dien.
(7) Ten co quan, t6 chirc bi t6 cao, ho ten, chirc \'\1, clnrc danh, dia chi ca nhan bi t6 cao.
(8)Nguai co thfun quySn giai quy~t t6 cao, th\lly ho~c khong th\lly t6 cao. Truang hgp th\lly
thi ghi ra nQi dung th\lly va thai hl;Ulgiai quy~t t6 cao. Truang hgp khong th\lly t6 cao thi ghi ra
ly do khong th\lIY. Truang hgp do cO'quan, t6 chuc, ca nhan co thfun quySn chuySn d~n thi phai
ghi t6 cao do cO'quan, t6 chuc ca nhan co thfun quySn chuySn d~n.



-_._-------

BMIO.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC
CHU QUAN (1)

TEN coQUAN, TO CHUC (2)

S6: .... .lTB- ...(3)...

CQNG HOA xA HQI CHV NGHiA VI~T NA
IlQc l,p - TV do - Hanh phuc

... (4) ..., ngay ... thdng ... niim ...

THONGBAo
V~ nQi dung ta cao

....(5) da nhan diroc dan t6 cao v€ hanh vi vi pham phap lu~t
cua (6) .
Theo quy dinh cua phap lu~t, (7) .
V~y thong bao dS (6) bi~t va thuc hien quyen, nghia vu cua ngiroi bi t6 cao
thea quy dinh cua phap lu~t.I.

Nui nh(in:
- (6);

CHUC VV CVA NGUm KY
(Chii 10/, ddu)

............... ,
- LUll: VT.

HQ va ten

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc chu quan tnrc ti~p (n~u co).
(2) Ten co quan, t6 chirc ban hanh thong bao.
(3) Chfr vi~t t~t ten co quan, t6 chirc ban hanh thong bao,
(4) Dia danh.
(5) Ten cc quan, t6 chirc ban hanh thong bao.
(6) HQva ten cua ngiroi bi t6 cao.
(7) Ngiroi co tham quyen giai quyet t6 cao da thu ly t6 cao (ghi ro nQi dung thu ly t6 cao va thOi
hl;ln.



BMl1.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC
CHU QUAN (1)

TEN CO QUAN, TO CHUC (2)

S6: ..... .lQD- ...(3) ...

CQNG HOA xA HQI CHV NGHiA VI~T NAM
DQc l,p - TV do - Hanh phuc

... (4) ..., ngay ... thdng ... niim ...

QUYETDJNH
Thanh l,p Doan (Ta) xac minh nQi dung tA cao

.............. (5) .

Can cir Luat T6 cao ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can ctr Nghi dinh s6 ..'!2019IND-CP ngay ...thang ... nam 2019 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t mot s6 di~u va bien phap t6 clnrc thi hanh Luat T6 cao;
Can ctr (6) ;
Can cir (7) ;
Xet d~ nghi cua (8) ,

QUYET DJNH:
Di~u 1. Thanh l~p Doan (T6) xac minh nQi dung t6 cao, g6m: .
1. Ong (ba) clnrc vu - Truong doan (T6 tnrong);
2. Ong (ba) clnrc vu - Thanh vien;

Di~u 2. Doan (T6) xac minh co nhiem vu kiem tra, xac minh nQi dung t6 cao
....................................................... (9) .
Thai gian ti€n hanh xac minh la ngay, k~ til ngay Icy Quyet dinh nay.
Doan (T6) xac minh thtrc hien cac quyen, nghia vu, trach nhiem quy dinh tai cac di~m a,
b, c, d khoim 1 va di~m a, b, c, khoan 2 Di~u 11 cua Lu~t T6 cao.
Di~u 3. Cac ong (ba) ...(10) ...,...(11) ...., ca quan, t6 chtrc, dan vi, ca nhful co lien quan va
cac ong (ba) co ten t~i Di~u 1 chiu trach nhi~m thi hanh Quy€t dinh nay.!.

Nui nhlin:
- Nhu Di~u 3;

CHUC VV CVA NGUm KY
(Chii leY, ddu)

.................. ,
- Luu: VT, h6 sa.

HQ va ten

Ghi chil:
(1) Ten co quan, t6 chuc chu quan tnrc ti€p (n€u co).
(2) Ten co quan, t6 chuc ban Mnh quy€t dinh.
(3) Chii vi€t t~t ten co quan, t6 chuc ban Mnh quy€t dinh.
(4) Dia danh.
(5) Chuc danh cua nguCriban hanh quy€t dinh.
(6) Van bfmquy dinh chuc nang, nhi~m \'\1, quy~n hc;mcua co quan, t6 chuc ban hanh quy€t dinh.
(7) Van bfmgiao nhi~m \'\1 xac minh nQidung t6 cao.
(8) NguCridS nghi thanh l~p Doan (T6) xac minh nQi dung t6 cao.
(9) Cac nQi dung t6 cao duQ'cgiao xac minh.
(10) Nguai dUng dAuco quan, t6 chuc co trach nhi~m thi hanh quy€t dinh xac minh.
(11) Ten co quan, t6 chuc bi t6 cao; he;>ten, chuc \'\1, chuc danh cua ca nhan bi t6 cao.



BM12.TC

TEN CO QUAN, TO CHUC
CHUQUAN(1)

DoAN (TO) tic MINH
NOI DUNG TO cAo

CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VI~T NAN.
DQc l~p - T.., do - Hanh phuc

... (2) ..., ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN
.............. (3) .

Vao h6i. gio ngay thang nam , tai ..

Doan (T6) xac ,minh t6 cao duoc thanh l~p thea Quyet dinh s6 .lQD ngay ...I...I .
cua , gam:

1. Ong (ba) chirc vu .

2. Ong (ba) chirc vu .

Ti~n hanh lam viec voi: (4) ..

NQi dung lam viec: (5) .. , .

Bu6i lam viec k~t thuc h6i. .. gio phut cung ngay (hoac ngay .. .1.. .1 ) .
Bien ban nay dft diroc doc cho nhtrng ngiroi cung lam viec nghe va xac nh~n duoi day.

Bien ban duoc l~p thanh .... ban va giao cho ...(6) ....I.

NHUNG NGUilI ciJ~G LAM VI~C
(Chu leY hoac diem chi) (*)

DoAN (TO) xAc MINH (**)
(Timg thanh vien lam viec ky)

HQ va ten HQ va ten

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc ban hanh Quyet dinh thanh l~p Doan (T6) xac minh.
(2) Dia danh.
(3) Ten bien ban, vi du: Bien ban lam viec tnrc ti~p voi ngiroi t6 cao, ngiroi bi t6 cao, Bien ban
lam vi~c vai cO'quan, t6 chuc, ca nhan, d~ thu th~p thong tin, tai li~u, bfuIg chUng lien quan d~n
n(>idung t6 cao ...
(4) HQ, ten, chuc danh, dia chi, s6 di~n tho~tilien M (n~u c6) cua nhfrng nguCricirng lam vi~c.
Nguai cung lam vi~c c6 th~ la: nguCrit6 cao, nguai bi t6 cao ... D~i di~n cO'quan, t6 chuc, dan vi
ho~c ca nhan c6 lien quan.
(5) Ohi n(>idung lam vi~c; y ki~n Clla nhUng nguCricirng lam vi~c, cua thanh vien Doan (T6) xac
minh.
(6) Ten cO'quan, t6 chuc, ca nhan lien quan duQ'cDoan (T6) xac minh giao bien ban.
(*) Truang hQ'Pc6 nguCrikhong ky thi phai ghi ro trong bien ban.
(**) D~i di~n Doan (T6) xac minh n(>idung t6 cao kyvao tirng trang cua Bien ban.



----- --------------- - - - -- - - - - -- - -

BM13.TC

......... (2) .
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIJj:T NAM

DQc l~p - TV do - Hanh phuc
........... (1) .

S6: I .......
V/v cung cap thong tin, tai

lieu, bang chimg

, h ' V.......... , ngay ... tang ... nam .....

Kinh giii: (3) ..

Ngay thang nam (4) da:ban hanh Quyet dinh s6 IQD- thanh l~p
DoanlT6 xac minh n<)idung t6 cao. DoanlT6 xac minh dang ti~n hanh xac minh n<)idung
sau: (5) .
Theo quy dinh cua phap luat va d~ phuc vu viec giai quyet t6 cao, (2) .
d~ nghi (3) cung cApcho Doanrr6 xac minh t6 cao nhiing
thong tin, tai lieu, bang chirng sau day: (6) .
D~ nghi ..... (3) ... chuan bi ddy du nhtmg thong tin, tai lieu, bang chirng neu tren va giri
cho DoanlT6 xac minh t6 cao tnroc ngay thang nam .
........ (7) .
RAtmong nhan diroc sir quan tam, hQ'Ptac cua (3) 1.

Nai nh(in:
- Nhir tren;
- Luu: VT, h6 sa.

Ngrriri dung dAu CO' quan, ta chrrc,
don vi d~ ngh] cung cip thong tin, tili

li~u, bing chimg
(Ky, ghi ro h(J, ten va dong ddu)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chuc, dan vi cap tren trvc ti~p (n~uc6).
(2) Ten co quan, t6 chuc, dan vi girl van ban de nghi cung cap thong tin, tai li~u,b~ngchUng.
(3) Ten co quan, t6 chuc, dan vi, ca nh§n dugc de nghi cung cap thong tin, tai li~ubkg chUng.
(4)NgU<Jigi<iiquy~t t6 cao ho~cnguai dUngddu co quan, t6 chuc, dan vi dugc giao nhi~mV\l
xac minh nQidung t6 cao da:ban hanh quy~tdinh thanh l~pf)ocinlT6xac minh nQidung t6 cao.
(5) NQidung t6 cao duqc giao xac minh (lien quan d~ncac thong tin, tai li~u, bkg chUngdang
de nghi cung cap).
(6) Cac yeu cdu d6i v6i thong tin, tai li~u,bkg chUngdSnghi cung cap.
(7) Dia chi nh~nthong tin, tai li~u,bkg chUngho~cngum dugc giao tf\l'Cti~p nh~ thong tin, tai
li~u,bkg chUng.



BM14.TC

......... (2) .
CQNG HOA xA HOI CHU NGHiA VI¥T NAM

DQc I,p - TV do - Hanh phuc
........... (1) .

GIAy BIEN NJ4.N
V~vi~c ti~p nh,n thong tin, tili Ii~u,bing chirng lien quan d~n nQi dung ta cao

Vao h6i gio ngay thang nam , tai (3) .
Ben nh,n thong tin, tili Ii~u, bing chimg: (4) .
Ben giao thong tin, tili Ii~u,bing chimg:
........................................... (5) .
Da giao, nhdn thong tin, tai lieu, b~ng clnrng sau day:
1 (6) .
2 ..
3 ..
Gifty bien nhan nay duoc l~p thanh 02 ban, m6i ben gift 01 ban.z,

Ben giao
(Ky, ghi ro ho ten, dong ddu - niu co)

Ben nh,n
(Ky. ghi ro ho ten, dong ddu - niu co)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc, dan vi cdp tren true ti~p (neu co).
(2) Ten co quan, t6 chirc, dan vi ti~p nh~ thong tin, Uti lieu, bAng chirng.
(3) Dia di~m giao, nh~ thong tin, Uti lieu, bAng clnrng,
(4) HQ, ten, clnrc danh, dan vi cong tac cua ngiroi nhan thong tin, tai lieu, bAng clnrng.
(5) HQ, ten, clnrc vu, clnrc danh, dan vi cong tac hoac dia chi cua ngiroi giao thong tin, tai lieu,
bang chirng.
(6) Loai thong tin, v~t mang tin, ten, s6 trang, tinh tr~g tai li~u, bAng chUng.



BMlS.TC

......... (2) .
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

DQc l~p - TV do - Hanh phuc
........... (1) ..

S6: I.......
V/v: Trung cAugiam dinh

, h ' V.......... , ngay ... tang ... nam .....

Kinh gUi.: (3) ..

DS co co sa cho viec k~t luan nQi dung t6 cao bao dam chinh xac, khach quan, ... (2) ...
trung cAugiam dinh cac thong tin, tai lieu, bang chirng sau day:
.................................................. (4) .

V~y d~ nghi ...(3) ... ti~n hanh giam dinh va giri k~t qua cho ...(2) ... tnroc ngay ... thang ...
nam ..
...(2) cir ong (ba) ...(5) ... la thanh vien T6 xac minh t6 cao tnrc ti~p ban giao cac tai lieu,
bang chirng va nh~n k~t qua giam dinh,
Kinh phi giam dinh (neu phai chi tra) do (2) ... chi tra thea quy dinh,
Rdt mong SlJ quan tam, hQ'Ptac cua ... (3) .1.

NO'i nh(in:
- Nhu tren;
- (5) ;
- (6) ;
- LUll: VT, h6 sa.

NgU'iridUng diu cooquan, tA clnrc,
dO'Dvi trung ciu giam dinh
(ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc, dan vi cdp tren tI'\ICtiSp (nSuco).
(2) Ten CCYquan, t6 chuc, dan vi tnmg du giam dinh.
(3) Ten CCYquan, t6 chuc duQ'ctnmg du giam dinh.
(4) Cac thong tin, Utili~u,bfutgchUngd~nghi giam dinh va nQidung cAngiam dinh.
(5) HQ ten, chuc V\l, chuc danh cua ngum duQ'ccu ban giao thong tin, tai li~u, bfutg chUng,tiSp
nh~nkStqua giam dinh.
(6) Dan vi, bQph~ quan ly tm chinh cua ca quan, t6 chuc, dan vi d~nghi tnmg cAugiam dinh.



BM16.TC

TEN cO QUAN, TO CHU'C
CHuQuAN(I)

DoAN (TO) tic MINH
N(H DUNGTO cAo

CQNGHOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

....(2)..., ngay ... thdng ... nom ...

BAocAo
K~t qua xac Minh DQidung tA cao

Kinh gui: (3) .
Thtrc hien Quyet dinh s6 .. .lQD ngay .. .1.. .1 cua (4)
Til ng~y .. .1.. .1; .. dSn ngay ...1 .. .1 , DOM (T6) xac minh da: tiSn hanh xac minh nQi
d ", d"· , . (5)ung to cao 01val: .
Doan (T6) xac minh nQi dung t6 cao bao cao kSt qua xac minh nQi dung t6 cao, nhu sau:
1.KSt qua xac minh: (6) .
2. Nhan xet, danh gia: (7) .
3. KiSn nghi: (8) .
Tren day la bao cao kSt qua xac minh nQi dung t6 cao, d~ nghi (3) xem xet, chi dao.',

Nai nh(in:
- Nhu tren;

TRUONG DoAN (TO) tic MINH
(*)

(Chit 10/)
............... ,

- Luu: VT, h6 sa.

HQ va ten

Ghl chu:
(1) Ten CCYquan, t6 chirc ban hanh Quyet dinh thanh I~p Doan (T6) xac minh.
(2) Dia danh.
(3) Ngiroi dirng dAuCCYquan, t6 chirc ban hanh Quyet dinh thanh I~p Doan (T6) xac minh.
(4) Ngiroi ban hanh, trich ySu Quyet dinh thanh I~p Doan (T6) xac minh.
(5) Ten CCYquan, t6 chuc ho~c hQ ten, chuc V\l, chuc danh, dia chi Clla ca nhan bi t6 cao va t6m
t~t n<)idung t6 cao.
(6) KSt qua xac minh theo tirng n<)idung t6 cao, n<)idung giai trinh Cllangum bi t6 cao.
(7) Nh~ xet, danh gia theo tirng n<)idung t6 cao, trong d6 neu r5 din cu phap Iu~t d~ xac dinh c6
hay khong co hanh vi vi ph~ phap lu~t, n<)idung t6 cao la t6 cao dUng, dung m<)tphAnho~c sai;
vi~c c6 y t6 cao sai (nSu c6); nh~ xet, danh gia v€ hanh vi vi ph~ phap lu~t Cllangum bi t6
cao, cCYquan, t6 chuc, ca nhan khac (nSu c6); xac dinh trach nhi~m Clla tUng CCYquan, t6 chuc, ca
nhan lien quan dSn n<)idung t6 cao.
(8) Ki~n nghi xu Iy d6i vo; CCYquan, t6 chuc, ca nhan co hanh vi vi ph~; cac bi~n phap cAnthiSt
d~ bao v~ IQ'ifch clla nha nuac, quy€n va IQ'ifch hQ'Pphap CllaCCYquan, t6 chuc, ca nhan.
(*) TruOng Doan (T6) xac minh n<)idung t6 cao ky vao tirng trang CllaBao cao.



BM 17.TC

......... (2) .
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM

DOc l~p - TV do - Hanh phuc
........... (1) ..

S6: .. .IQD- ..... , h ' ~.......... , ngay ... tang ... nam .....

QUYETDJNH
V@vi~c gia han giii quy~t tA cao

................ (3) .
Can cir Luat t6 cao s6 03/20 l11QH 13 ngay 1111112011;
Can ctr Thong tu s6 06/20 13/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyet t6 cao;
Can ctr (4) ;
Xet d€ nghi cua (5) .

QUYETDJNH:
Di@u 1.Gia han giai quyet t6 cao d6i voi (6) v€ viec (7) da dircc thu ly tai Quyet
dinh (8) .
Thai gian gia han la ngay lam viec, kS tir ngay (9) .
Di@u 2 (10) chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.!.

NO'inhlin:
- Nhu Di€u 2;
- Luu: VT, he, sa.

NgtrOi giii quy~t tA cao
(/0/, ghi ro ho ten va Gong ddu)

Ghl chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc, dan vi cAptren tnrc ti~p (n~uco).
(2) Ten co quan, t6 clnrc, dan vi ban hanh quyet dinh gia han giai quyet t6 cao.
(3) Chircdanh cua ngtroi ban hanh quy~tdinh.
(4) Van ban quy dinh chuc nang, nhi~mVl), quy~nh~ cua ca quan, t6 chuc, dan vi ban
hanh quy~tdinh.
(5)NgmJi d~nghi gia hl;ln.
(6) Ten ca quan, t6 chuc, dan vi bi t6 cao ho~chQten, chuc Vl), chuc danh, dia chi cua ca nhan bi
t6 cao.
(7) Tom t~tn<)idung Vl) vi~c t6 cao.
(8) s6, ngay, thang, nam ban hanh va nguOiban hanh quy~tdinh thl,lIY.
(9) Ngay h~t h~ giai quy~t t6 cao thea quy~tdinh thl,lIY.
(10) Ten ca quan, t6 chuc, dan vi, ca nhan co trach nhi~m thlJchi~n Quy~t dinh nay.



TEN co QUAN, TO CHUC
CHuQuAN(I)

TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)

S6: ....... /KL- ....(3) ....

BM18.TC

CQNG HOA xA HOI CHiT NGHiA VIET NAM
DQc IfP - TV do - Hanh phuc .

... (4) ..., ngay ... thdng ... ndm ...

KET LU~N N(H DUNG TO cAo
D6i v6'i (5) .

Ngay ...I..I , (2) da ban hanh Quyet dinh s6 ...lQD- thu ly t6 cao d6i
voi (5) .
Can ell noi dung t6 cao, giai trinh cua ngiroi bi t6 cao, k~t qua xac minh n<)idung t6 cao,
cac tai lieu, clnrng err co lien quan va d6i chieu voi cac quy dinh cua phap lu~t,... (2) ... k~t
luan n<)idung t6 cao nhu sau:
1. Kch qua xac minh n<)idung t6 cao: (6) .
2. Can ell phap lu~t d~ xac dinh co hay khong co hanh vi vi pham phap lu~t (7)
3. K~t luan: (8) .
4. Cac bien phap xu ly theo tham quyen cAnthuc hien va ki~n nghi: (9)

NO'inh~n:
- (1) ;
- (10) ;
- (11) ;
- (12) ;
- (13) ;
- (14) ;
- Luu: VT, h6 sa.

NGu61 GIA.I QUYET TO cAo
(Chit leY)

HQ va ten

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 chirc chu quan tnrc ti~p (n~u c6).
(2) Ten co quan, t6 chirc k~t lu~ nQidung t8 cao.
(3) Chfr vi~t t~t ten co quan, t6 ch(rc k~t lu~ nQi dung t8 cao.
(4) Dia danh.
(5) Ten co quan, t6 ch(rc bi t8 cao ho~c hQten, ch(rc V\l, ch(rc danh, dia chi ca nhan bi t8 cao.
(6) K~t qua xac minh thee tUng nQi dung t8 cao, nQi dung giai trinh cua ngum bi t8 cao.
(7) Neu ro din c(r phap lu~t d~ xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi phl;Ullphap lu~t.
(8) K~t lu~ tUng nQi dung t8 cao, trong d6 neu ro nQi dung t8 cao la t8 cao dUng, dUng mQt phdn
ho~c sai; ,:i~c c8 y t8 cao sai (n~u ,c6) k~t lu~ v~ hanh vi vi phl;Ullphap lu~t cua n¥um bi t8 cao,
co quan, to ch(rc, ca nhan khac (neu c6); nguyen nhan; trach nhi~m cua ngum bi to cao, co quan,
t6 ch(rc, ca nhan c6 lien quan trong nhUng nQi dung t8 cao dUng ho~c dUng mQt phdn; thi~t h~i v~
v~t ch:1t,tinh thdn do hanh vi vi phl;Ullphap lu~t gay ra; d8i tugng bi thi~t h~i; nhUng nQidung vi
ph~m phap lu~t, sai lfun ho~c khong phil hgp cua vi~c giai quy~t t8 cao tru6c d6 (n~u c6) va
trach nhi~m cua co quan, t6 ch(rc, dan vi, ca nhan c6 lien quan.
(9) Cac bi~n phap xu ly thee thfun quy~n cdn th\IChi~n; ki~n nghi co quan, t6 ch(rc, ca nhan khac
ap d\lIlg cac bi~n phap xu ly thee thfun quy~n d8i vai co quan, t6 ch(rc, ca nhan c6 vi phl;Ullphap
lu~t; ki~n nghi co quan c6 thfun quy~n xem xet sua d6i, b6 sung ehfnh saeh, phap lu~t, ap d\lIlg
cac bi~n phap cdn thi~t d~ bao v~ lQi feh eua Nha nu6e, quy~n va lQi fch hgp phap eua co quan,
t6 ch(re, ca nhan.
(10) Co quan thanh tra nha nu6e clip tren.



(11) Co quan thanh tra nha mroc cung cdp.
(12) Ngirci bi t6 cao (trong tnrong hop van ban K~t lu~ c6 thong tin thuQc bi m~t nha mroc,
thong tin c6 hai cho ngum t6 coo thi phai trich van ban, hroc bo thong tin d6 tnroc khi girl cho
ngtroi bi t6 cao).
(13) Ten co quan, t6 clnrc, ca nhan quan Iy ngum bi t6 cao.
(14) Ten co quan, t6 chirc, ca nhan khac c6 lien quan duoc nh~ k~t luan.



........... ( 1) .

BM 19.TC

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQcl~p - T" do - Hanh phuc........... (2) .

S6: ... .ITB- ...... , h ' ~.......... , ngay ... tang ... nam .....

THONGBAo
KSt qua giai quySt tA cao

(3) d- , k;' 1" ". d ;., d;" ,. (4). . . . . . . . . . . . . . . . . ... a co et u~ nQl ung to cao 01Val . .
Theo quy dinh cua phap lu~t v~ t6 cao va thee yeu cdu cua nguoi t6 cao la ong
(ba) , dia chi: ~ ; ; ;

(2) h " ba ket . "t t" , "t" h.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . .. tong ao e qua gml quye 0 cao neu ren n u sau:
........................................................... (5) .
......................................................................................................
V~y (2) thong bao d€ ong (ba) bi~t./.

Ndi nhl)n:
- Ngiroi t6 cao;
- (6) ;
- (7) ;
- LUll: VT, h6 sa.

NguOi dung diu
CO' quan, tA clnrc, don vi

(Ky, ghi ro ho ten va dong ddu)

Ghi chu:
(1) Ten co quan, t6 clnrc, dan vi c§.ptren tnrc tiSp (nSu co).
(2) Ten cc quan, t6 chirc, dan vi ban hanh thong bao,
(3) Ngiroi giai quyet t6 cao.
(4) Ten co quan, t6 chirc, dan vi bi t6 cao, ho ten, clnrc vu, chuc danh, dia chi ca nhan bi t6 cao.
(5) KSt qua xac minh, kSt lu~ nQi dung t6 cao, nQi dung quySt dinh, van ban xu ly t6 cao.
(6) Ccy quan, t6 chuc, dan vi, ca nhan co thfun quyen da chuy~n t6 cao dSn ngum gild quySt
t6 cao (nSu co).
(7) Ccyquan, t6 chuc, dan vi da xac minh nQi dung t6 cao.


